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ACTA No. 017

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:
Acompañamiento y asesoría al proyecto fondo emprender

95266 - GUTIÉRREZ COFFEE SAS ZOMAC
CIUDAD Y FECHA: Ibagué, 10 de agosto de

2026
HORA INICIO:
7:00 a.m.

HORA FIN:
11:00 a.m.

LUGAR Y/O
ENLACE:

Enlace de meet
https://meet.google.com/uci-
ijub-jki

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:
REGIONAL TOLIMA CENTRO DE COMERCIO
Y SERVICIOS

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Seguimiento al plan operativo

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN
Acompañamiento y asesoría al proyecto 95266 - GUTIÉRREZ COFFEE SAS ZOMAC

DESARROLLO DE LA REUNIÓN
Se da inicio a la reunión con presencial del emprendedor:

1. SEGUIMIENTO PLAN OPERATIVO

ACTIVIDAD 1: LUGAR DE OPERACIONES

El emprendedor subió la información de lugar de operaciones y opera bajo un contrato de comodato
en un inmueble de un familiar.

ACTIVIDAD 2 MAQUINARIA Y EQUIPO 1

Se tiene un presupuesto de $ 15.000.000 para la compra de una máquina de café, a la fecha el
emprendedor ejecuto el primer 50% en el mes de diciembre de 2025 y el segundo 50% en febrero de
2026.
Presupuesto: 15.000.000
Ejecutado: 14.845.000
Cumplimiento: 99%

Queda un saldo por ejecutar de $ 155.000, se recomienda al emprendedor pasarlo a otro rubro que
requiera.

ACTIVIDAD 3 MAQUINARIA Y EQUIPO 2

Se asignó un presupuesto de $55.000.000 para la compra de la tostadora de café. A la fecha el
emprendedor cuenta con cotización, ficha técnica, garantía, contrato, RUT, Certificación bancaria. En
el mes de diciembre se realizó un primer pago por valor de $ 24.990.000. Para el mes de febrero se
realizó el avance para la compra de una trilladora por valor de $4.600.000. En el mes marzo se hizo el
pago del segundo 50% de la maquinaria por valor de $ 24.990.000.
Presupuesto: 55.000.000
Ejecutado: 54.580.000
Cumplimiento: 99%



Queda un saldo por ejecutar de $ 420.000, se recomienda al emprendedor pasarlo a otro rubro que
requiera.

ACTIVIDAD 4 – MATERIAS PRIMAS

Se tiene un presupuesto de $ 680.000, los cuales fueron ejecutados en el mes de abril de 2026,
mediante la compra de café pergamino para la transformación de producto.
Presupuesto: 680.000
Ejecutado: 680.000
Cumplimiento: 100%

ACTIVIDAD 5 SG-SST – SEGURO

Se cuenta con un presupuesto de $2.500.000:
- SG -SST: $ 1.500.000
- Póliza: $ 1.000.000

A la fecha se han ejecutado $ 1.200.000, para el pago del SG-SST.

ACTIVIDAD 6 PUBLICIDAD

Se cuenta con un presupuesto de $ 3.000.000 para dar cumplimiento a los compromisos adquiridos.
El emprendedor hizo el avance en el mes de enero y envió el primer pago en febrero de 2026:
Presupuesto: 3.000.000
Ejecutado: 3.000.000
Cumplimiento: 100%

ACTIVIDAD 89 APORTES DEL EMPRENDEDOR

El valor del aporte del emprendedor corresponde a $14.200.000

En el mes de abril el emprendedor subió los documentos para validar su aporte. En el mes de junio la
interventoria manifiesta la validación de aportes.

ACTIVIDAD 90 ACTAS DE SEGUIMIENTO OPERATIVO

Acta de noviembre: mes 1
Acta de diciembre: mes 2
Acta de enero: mes 3
Acta de febrero: mes 4
Acta de marzo: mes 5
Acta de abril: mes 6
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Acta de mayo: mes 7
Acta de junio: mes 8
Acta de julio: mes 9
Acta de Agosto: mes 10

ACTIVIDAD 91 INFORMES PARA EL INTEVENTOR

A la fecha se han cargado en plataforma:
mes 3: primer informe con corte a 30 de diciembre de 2025
Mes 4: Segundo informe con corte a 28 de febrero de 2026
Mes 5: Tercer informe con corte a abril de 2026

Se tiene pendiente el cuarto informe con fecha de corte a junio de 2026. Se recuerda al emprendedor
que el 30 de abril se vence el informe No. 6.

ACTIVIDAD 92 CONTRATOS DE PRENDA

No se han generado documentos por parte de la interventoría para subir al presente ítem.

ACTIVIDAD 93. INFORMACIÓN TRIBUTARIA

Los certificados de impuestos se encuentran cargados desde la creación de la empresa al mes de
junio de 2026. Se recuerda al emprendedor que debe cargar el informe de julio de 2026.

ACTIVIDAD 95 Y 96. PUBLICIDAD DE LOGOS Y EVENTOS DE MERCADEO

El compromiso de eventos de mercadeo corresponde a:
- Promoción (Kits de muestras de café , lapiceros): el emprendedor ya cuenta con los lapiceros.
- Comunicación / Publicidad (tarjetas de presentació n, pendó n, avisos, pá gina web): el

emprendedor ya cuenta con estos elementos.
- Feria de emprendimiento: pendiente

Se explica al emprendedor que debe hacer un informe con los elementos publicitarios que ya tiene y
subirlos a las dos actividades.

ACTIVIDAD 97 CONTRAPARTIDAS

A la fecha el emprendedor ha realizado 5 eventos de contrapartidas, las cuales ya tienen aval del
SENA, dando cumplimiento del indicador al 100%.

ACTIVIDAD 98 CONTABILIDAD

La contabilidad está en plataforma hasta el mes de junio de 2026

1. Estado de resultados del mes
2. Estado de resultados acumulado
3. Estado de la situación financiera
4. Libro diario oficial
01-07-2026. 7:48 a.m. 01-07-2026. 7:51 a.m.



5. Libro de inventario y balances
6. Libro mayor y balances

Se recomienda al emprendedor subir la contabilidad del mes julio de 2026.

ACTIVIDAD 99 DOCUMENTOS LEGALES

El emprendedor ha subido los documentos correspondientes a la primera visita de interventoría en el
mes 1

En el mes 2 se subió el contrato de garantías mobiliarias y la resolución del INVIMA.
En el mes 3 se subió el RUT actualizado y el registro de marca
En el mes 4 se subió la cámara de comercio con la renovación mercantil.
En el mes 5 se subió informe de innovación, reglamento interno de trabajo y solicitud de visita de
bomberos
En el mes 6 se subio parte de los documentos del SG-SST.

NOMINA

El emprendedor tiene el compromiso de 3 empleos. A la fecha ya ha generado los 3 empleos
- Gerente: contrato por nomina a término indefinido: YHONNYTZHON STIVEN GUTIERREZ

DEVIA, desde el 13 de enero de 2026: JACKELINE LABIO DAMIAN, desde el 13 de enero de
2026 hasta el 15 de mayo de 2026.

- Operario: contrato por nomina a término fijo
- Contador: Contrato por prestación de servicios: CARLOS IVA N HERRERA DI AZ, desde el

31 de octubre de 2025.

No habiendo más temas por tratar se da por terminada la reunión
CONCLUSIONES

Se brinda asesoría y acompañamiento al emprendedor en el inicio de puesta en marcha de fondo
emprender.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS
ACTIVIDAD
/DECISIÓN

FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACIÓN

VIRTUAL
Dar cumplimento a la
totalidad de los
compromisos de la
interventoría y la
presente acta:

1. Informe bimestral
con corte a 30 de
junio
2. informe tributario de
juLio
3. Contabilidad de
julio

Julio de 2026 Emprendedor
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4. informes de ventas
y produccion de junio
y julio

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/

EMPRESA
APRUEBA
(SI/NO)

OBSERVACIÓN FIRMA O
PARTICIPACIÓN

VIRTUAL
YHONNYTZON
STIVEN GUTIERREZ
DEVIA

Gutierrez coffee sas
zomac

SI No hay
observaciones

Gloria Johanna
Marroquin Rodriguez

Centro de Desarrollo
Empresarial / SENA

SI No hay
observaciones

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que
se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

NA


